


CORPORACIÓN UNIVERSITARIA MINUTO DE DIOS
Vicerrectoría   Regional Tolima y Magdalena Medio
Convocatoria Administrativa 2021-65
Banco de  hojas de  Vida 

	Sí cumple con el perfil favor enviar la Hoja de vida al siguiente correo: convocatoriascriba@uniminuto.edu



La Corporación Universitaria Minuto de Dios, UNIMINUTO- Vicerrectoría Regional Tolima y Magdalena Medio, abre convocatoria Personal Administrativo para los siguientes perfiles:
	Descripción
	Dedicación
	Funciones
	Experiencia y formación 
	Ciudad

	AUXILIAR DE BIBLIOTECA 
	TC
	Apoyar las actividades y servicios que ofrece la Biblioteca brindando una atención oportuna de acuerdo a los lineamientos establecidos para responder adecuadamente a las necesidades de la comunidad universitaria.

	Experiencia específica o relacionada en cargos similares 1 año.

Estudiante de primeros semestres en carreras de las ciencias de la Información, Bibliotecología o afines.

	Ibagué (2)

	AUXILIAR DE ENFERMERIA
	TC
	Apoyar la planeación y ejecución de las actividades de promoción y prevención en el área de la salud para toda la comunidad académica, buscando contribuir con la generación de estilos de vida saludables.

	Experiencia específica o relacionada en cargos similares 1 año.
Título de formación técnica en Auxiliar de Enfermería.

	Ibagué (2)
Lérida (1)
La Dorada (1)

	AUXILIAR LOGÍSTICO
	TC
	Brindar apoyo en la gestión administrativa y académica de acuerdo con los procedimientos establecidos con el fin de atender los requerimientos presentados en cuanto a organización logística, eventos, traslado y funcionamiento de equipos.
	Experiencia específica o relacionada en cargos similares 1 año.

Título de formación técnica en carreras de Sistemas, Logística, Programación o afines. o cinco semestres de carrera profesional en Ingeniería de Sistemas, Ingeniería Industrial o afines.
	Ibagué (2)

	ANALISTA SEGUR. SALUD Y GESTIÓN AMBIENTAL
	TC
	Aplicar procedimientos y estrategias conducentes a prevenir en los colaboradores las enfermedades laborales, reducir los accidentes de trabajo y ejecutar acciones para la conservación, protección del ambiente y prevención de la contaminación.
	Experiencia específica o relacionada en cargos similares 2 años.

Título de formación tecnológica o séptimo semestre de carrera profesional en carreras de salud ocupacional o seguridad y salud en el trabajo.
	Ibagué (1)

	ANALISTA ACADÉMICO
	TC
	Dar soporte al área en los procesos académicos, de calidad y auditorias, con el fin de facilitar el desarrollo y ejecución de las actividades del Macroproceso de Docencia cumpliendo con los procedimientos establecidos.
	Experiencia específica o relacionada en cargos similares 2 años.

Título de formación profesional universitaria en ciencias Administrativas y económicas, de la Educación, Humanas y sociales, Ingenierías o afines.
	La Dorada (1)

	ANALISTA ADMINISTRATIVO
	TC
	Desarrollar eficientemente las labores de soporte administrativo, operativo y logístico encaminadas a facilitar la ejecución de los procesos del área de desempeño cumpliendo con los procedimientos establecidos.
	Experiencia específica o relacionada en cargos similares 2 años

Título de formación profesional universitaria en carreras de las ciencias de la Educación, Administrativas y económicas, Ingenierías o afines.
	Ibagué (1)

	AGENTE SOPORTE TÉCNICO
	TC
	Prestar el servicio de soporte de forma remota o presencial de máxima calidad, escalando o solucionando incidentes y requerimientos tecnológicos de UNIMINUTO dando cumplimiento a los lineamientos del sistema de gestión del servicio de tecnologías de información (SGSTI) y del sistema de gestión de seguridad de la información.
	Experiencia específica o relacionada en cargos similares 2 años.

Título de formación tecnológica en carreras de sistemas, Electrónica o Telecomunicaciones o mínimo séptimo semestre de carrera profesional en Ingeniería de sistemas, Ingeniería Electrónica, de Telecomunicaciones o afines.
	Ibagué (1)

	ASISTENTE ADMINISTRATIVO
	TC
	Brindar soporte administrativo y operativo de acuerdo con las instrucciones recibidas, promoviendo la excelencia en el servicio al cliente y la calidad en el trabajo, facilitando la ejecución de los procesos del área.
	Experiencia específica o relacionada en cargos similares 2 años.

Título de formación tecnológica o séptimo semestre de carrera profesional en ciencias Administrativas y económicas, de la Educación, Humanas y sociales, Ingenierías o afines.
	Ibagué (1)
Líbano (1)
Mariquita (1)

	ASISTENTE ACADÉMICO
	TC
	Apoyar al área realizando labores propias de asistencia administrativa y académica, encaminadas a facilitar el desarrollo y ejecución de las actividades del área de desempeño cumpliendo con los procedimientos establecidos.
	Experiencia específica o relacionada en cargos similares 2 años.

Título de formación tecnológica o séptimo semestre de carrera profesional en carreras Administrativas y económicas, de la Educación, Ingenierías o afines.
	Ibagué (1)

	PROFESIONAL ADMINISTRATIVO
	TC
	Gestionar de manera eficiente las labores administrativas asignadas, así como la planeación y el control del presupuesto del área, con el fin de facilitar el correcto desarrollo y ejecución de las actividades del área de desempeño, cumpliendo con los procedimientos establecidos.
	Experiencia específica o relacionada en cargos similares 2 años.

Título de formación profesional universitaria en carreras de las ciencias Administrativas y económicas, Ingeniería industrial y afines.
	Mariquita (1)

	PROFESIONAL DE BIENESTAR INSTITUCIONAL – PSICOLOGÍA
	TC
	Realizar la ejecución y seguimiento de los proyectos, programas y actividades de bienestar institucional en la sede de acuerdo a los lineamientos de la Vicerrectoría General de Bienestar, que apuntan a la formación integral de la comunidad universitaria para mejorar su calidad de vida, en las dimensiones salud, social, recreativa, cultural y física.
	Experiencia específica o relacionada en cargos similares 3 año.

Título de formación profesional universitaria psicólogo.

	Puerto Boyacá (1) Ibagué (1)

	COORDINADOR DE BIBLIOTECA
	TC
	Coordinar, garantizar, planear y evaluar los servicios de la biblioteca aplicando las políticas, normas y procedimientos establecidos, garantizando el uso adecuado de los materiales bibliotecarios y el fortalecimiento de la atención oportuna y de calidad para los usuarios.
	Título de formación profesional universitaria en Bibliotecología, Sistemas de Información, Archivística o afines. con título de Especialización en áreas afines.
	Ibagué (1)

	AUXILIAR DE PASTORAL
	TC
	Apoyar la ejecución de las actividades programadas en el plan de pastoral, organizando la logística y promoviendo la participación de la comunidad educativa.
	Seminaristas Eudista o Estudiante de primeros semestres.
	Ibagué (1)



image1.jpeg
I U UTO
Corporacién Universitaria Minuto de Dios

| Eduéacion de calidad gl sicance de todos
Uigiada Mnaucacon

www.uniminuto.edu

Personeri juricica: Resolucién 10345 del | de agosto de 1990 MEN




