
Manual Estudiantes 

¡Bienvenid@! al manual instructivo para estudiantes.  

A continuación, conocerá el paso a paso, para hacer uso correcto de esta plataforma. 

1. Entra a tu navegador de preferencia (Internet Explorer- Google Chrome- Mozilla- Safari) 
2. Digite el siguiente link en la barra del navegador 

https://comunidad.uniminuto.edu/genesis/grados/  
3. Aparecerá en tu pantalla como esta, en la que deberá diligenciar la información solicitada  

 

4. En la casilla de usuario, diligenciar el usuario asignado. Recuerde ingresar su usuario sin 
@uniminuto.edu.co 

5. En la casilla de contraseña, escriba su contraseña de acceso. 
6.  Click ingresar 
7. Una vez haya ingresado por favor seleccione la rectoría y sede en la que realiza sus estudios. Así 

mismo, el nivel académico al cual se está postulando como graduado. Recuerde que esta 
información solo se pide una vez, por lo que se solicita que la diligencie de manera correcta. 



 

8. Clic continuar 
9. En el panel siguiente podrá cargar los documentos solicitados 

 



10. Al lado izquierdo del panel podrá encontrar los documentos que solicitan, al dar clic sobre cada 
uno de estos podrá cargar sus documentos. Ejemplo Acta de grado Bachiller  

 

11. Dar clic en el botón de seleccionar archivo, le abrirá una ventana emergente en donde usted 
deberá seleccionar el documento que desea cargar, finalmente dar clic en abrir (Nota: Esta 
plataforma solo acepta el cargue de documentos en formato PDF) 

 

12. Después de seleccionar el archivo, vera el nombre del archivo en la casilla. Dar clic en el botón 
de guardar  



 

13. Cuando el archivo quede guardado aparecerá de la siguiente forma 

 

14. Por favor continué cargando los documentos restantes y finalmente salga de su usuario, 
dándole clic a su imagen y clic salir  



 

15. Para verificar si sus documentos han sido validados desplácese por cada uno y revise en la parte 
inferior izquierda el estado de su documento 

 

En el caso que su documento haya sido rechazado, por favor proceda a cargarlo nuevamente 



 

 

Situaciones especiales  

16. Si, su usuario o contraseña no son correctos la plataforma le avisará mostrándole el siguiente 
aviso  



 

 

 

 

 

 



17. Cuando el estudiante no ha realizado su proceso de postulación, la plataforma arroja el 
siguiente aviso

 



18. Para continuar con el proceso de postulación, de click en postúlate aquí. Este le redireccionara a 
la siguiente página, para que pueda realizar la respectiva postulación a grados 

 
19. Si el estudiante ya realizo su postulación a través de Genesis+ y el usuario y la contraseña son 

correctas podrá continuar con el proceso de cargue de documentos.  
 

 


